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I1. Belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetése

Munkaltatd kijelenti, hogy a felelds személy teljesen fiiggetlen, partatlan és elfogulatlan,
valamint az Osszeférhetetlenségi és partatlansagi szabalyoknak teljes mértékben megfelel.

A bejelentd a bejelentést irasban vagy szdban teheti meg. A szobeli bejelentést minden héten
keddenként 09:00 és 12:00 kozott személyesen 6412 Balotaszéllas, I ker 78 szdm alatt teheti
meg.

A belsd visszaé€lés-bejelentési rendszer keretében nem hasznalunk régzitett rendszereket, a

belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a szdobeli bejelentést irasba foglalja és —
annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirdssal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség
biztositasa mellett — a bejelentd szdmara masodpéldanyban 4tadja. Ha a bejelentd személyesen
teszi meg a bejelentését, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mukddtetéje a szobeli
bejelentést -a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerint megtett tdjékoztatast
kovetden — tartds és visszakereshetd formdban rogziti, vagy irasba foglalja és — annak
ellendrzésére, helyesbitésére, alairassal torténd elfogadéasara vonatkozo lehetdség biztositasa
mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a szobeli bejelentés irasba foglaldsa soran
teljes és pontos jegyzokonyvet készit.

Szobeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét felhivja a rosszhiszeml bejelentés
kovetkezményeire, a bejelentés kivizsgéalasara irdnyado eljarasi szabalyokra és arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitasdhoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat
valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

A belso visszaélés-bejelentési rendszer mukodtetdje a belsd visszaélés-bejelentési rendszerben
tett irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a bejelentés megtételérdl
visszaigazolast kiild a bejelentd szamdra. A visszaigazolas keretében a bejelentd részére
altalanos tajékoztatast nyujt az e torvény szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.



A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetdje a bejelentésben foglaltakat a kortilmények
altal lehetévé tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott
harminc napon beliil kivizsgalja.

A fent foglalt hataridot kiilonosen indokolt esetben, a bejelentd egyideji tajékoztatasa mellett
lehet meghosszabbitani. A bejelentdt ebben az esetben a kivizsgalas varhat6 idopontjardl és a
kivizsgalas meghosszabbitdsa indokairdl tajékoztatjuk. A bejelentés kivizsgalasanak ¢és a
bejelentd tajékoztatasdnak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom
honapot.

A bejelentés kivizsgaldsa soran a bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje kapesolatot
tart a bejelentovel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasara, a tényallas
tisztazasara, valamint tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentot.

A bejelentés kivizsgalasa melldzésre kertil, ha a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
a bejelentést nem a 2023.évi XXV. torvény 20. § (2) és (3) bekezdése szerint erre jogosult
személy tette meg, a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel
azonos tartalml bejelentés, illetve a kozérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a
bejelentésben érintett természetes személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt:
bejelentésben érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem
allna aranyban.

A Rollo Kft. a bejelentés kivizsgaldsa soran értékeli a bejelentésben foglalt koriilmények
helytallosagat, és meghozza azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a 2023.évi XXV.
torvény 20. § (1) bekezdése szerinti visszaélések orvoslasara. Ha a bejelentés alapjan
biintetdeljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedik a feljelentés megtételérdl.

A Roll6 Kft. a bejelentés kivizsgalasardl vagy annak melldzésérdl és a mell6zés indokardl, a
bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett intézkedésekrdl a

bejelentdt irasban tajékoztatja.

Az irasbeli tdjékoztatds melldzhetd, ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje az
a bejelentdt szoban tdjékoztatta, aki a tdjékoztatast tudomasul vette.

Rollo Kftt. garantalja az aldbbiakat:

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott

(1)

a) a bejelentonek,

b) annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztésa a bejelentésre okot adott, és

c¢) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrél érdemi informécidval rendelkezhet,



a bejelentés kivizsgaldsdhoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizardlag a
bejelentés kivizsgalasa €s a bejelentés targyat képezd magatartas orvosldsa vagy megsziintetése
céljabol kezeli

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul torli
az (1) bekezdés hatdlya ala nem tartozo személyes adatokat.

(2) A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok kezelésére a
2023.¢évi XXV. torvény 6. § (2) bekezdését és — a bejelentdre vonatkozo adatok tekintetében
—a 6. § (4) bekezdését alkalmazza.

(3) Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a

személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez
valé joga gyakorlasa soran a bejelentd személyes adatait nem teszik megismerhetévé a
tajékoztatast kérd személy szamara.

(4) A belso visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszdgba vagy
nemzetkzi szervezet részére torténd tovabbitasara kizdrdlag a tovabbitas cimzettje altal
tett, a bejelentésre vonatkozd, e torvényben foglalt szabalyok betartdsara iranyuld jogi
kotelezettségvallalas esetén és a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok
figyelembevételével kertilhet sor.

(5) A bels6 visszaélés-bejelentési rendszerben a személyazonossagat felfedd bejelentd,
valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatait az erre jogosultakon kiviil més
nem ismeri meg. A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat
eredményeképpen torténd formadlis feleldsségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés
tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozo informéciokat — a bejelentésben
érintett személy tdjékoztatdsan tul — a foglalkoztatd mas szervezeti egységével vagy
munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasahoz feltétleniil sziikséges mértékben osztjak meg. (6)
A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatjdk a
bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairol, valamint
az adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének
megfelelden biztositjak, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos
allaspontjat jogi képviseldje utjan is kifejtse, €s azt bizonyitékokkal tamassza ald. A
bejelentésben érintett személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késébb is sor
kertilhet, ha az azonnali t4jékoztatas meghitsitana a bejelentés kivizsgalasat.

(7) Az (1) és (2) bekezdést arra a személyre is alkalmazzak, aki a bejelentésben foglaltakrol
érdemi informacioval rendelkezhet.

(8) Szbbeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét felhivjak a rosszhiszemii bejelentés
kovetkezményeire, a bejelentés kivizsgaldsara irdnyado eljarasi szabalyokra és arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitasdhoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat
valamennyi szakaszdban bizalmasan kezelik.



(9) A Rollo Kft. a belsé visszaélés-bejelentési rendszerben tett irdsbeli bejelentés
kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild a
bejelentd szamara. A visszaigazolds keretében a bejelentd részére altalanos tajékoztatast kell
nyujtani az e torvény szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A 2023.¢évi XXV. torvény adatvédelmi és adatkezelési eldirasainak a Rollé Kft. teljeskdriien
megfelel és azok szerint jar el.



